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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»
КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	02 сентября 2011 г.
	
	№
	1867
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


Об утверждении Правил приёма детей и порядка комплектования 
муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
различных видов и дошкольных групп в МОУ «НШДС № 1»
Руководствуясь статьёй 38 Устава МОГО «Ухта», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; Федеральным законом от 27.05.1998                    № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; Федеральным законом от 07.02.2011                    № 3-Ф3 «О полиции»; постановлением Правительства Российской Федерации              от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников Федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»; постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 г.             № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; Указом Президента Российской Федерации                        от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»; Указом Президента Российской Федерации «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» от 05.06.2003 № 613, законом Республики Коми от 12.11.2004 № 55-РЗ «О социальной поддержке населения в Республики Коми», а также на основании поручения заместителя Главы Республики Коми Стаханова В.В. во исполнение пункта 4 Перечня поручений Президента Российской Федерации от 04.05.2011              № Пр-1227 по итогам встречи Президента Российской Федерации с активом Всероссийской политической партии «Единая Россия» 28.04.2011, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемые Правила приёма детей и порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
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различных видов и дошкольных групп в МОУ «НШДС № 1».

2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление руководителя администрации МОГО «Ухта»                          от 29 мая 2008 г. № 1101 «Об утверждении правил комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений различных видов и дошкольных групп в МОУ «НШДС № 1»;

2.2. Постановление руководителя администрации МОГО «Ухта»                           от 12 декабря 2008 г. № 2637 «О внесении изменений в постановление руководителя администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2008 № 1101 «Об утверждении правил комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений различных видов и дошкольных групп в                      МОУ «НШДС № 1».

3. Начальнику МУ «Управление образования» администрации                     МОГО «Ухта» Безносиковой Н.А.:

3.1. Довести настоящее постановление до сведения руководителей муниципальных дошкольных образовательных учреждений различных видов и МОУ «НШДС № 1»;

3.2. Вести реестр очередности и банк данных о наличии свободных мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях различных видов и дошкольных групп в МОУ «НШДС № 1»;

3.3. Осуществлять контроль за соблюдением руководителями дошкольных образовательных учреждений предусмотренных лицензией контрольных нормативов и предельной численности контингента воспитанников.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» Соболева С.С.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Руководитель администрации





        О.В. Казарцев

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

от 02 сентября 2011 г. № 1867
Правила приёма детей и порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений различных видов и дошкольных
групп в МОУ «НШДС №1»
1. Общие положения
1.1. Настоящие правила регламентируют правила приёма и порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и МОУ «Начальная школа-детский сад № 1» (далее - МДОУ), расположенные на территории МОГО «Ухта».

1.2. Учредителем муниципальных дошкольных образовательных учреждений различных видов и МОУ «НШДС №1» является администрация муниципального образования городского округа «Ухта» (далее - Учредитель).

1.3. Приём и комплектование детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и МОУ «Начальная школа - детский сад № 1»  МОГО «Ухта» осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми, настоящими Правилами, уставом МДОУ.

1.4. Количество групп в МДОУ определяется учредителем МДОУ, исходя из их предельной наполняемости, принятой при расчёте норматива бюджетного финансирования.
2. Порядок комплектования
2.1. Начальный возраст закрепляется в Уставе МДОУ в зависимости от условий и не может составлять менее 2-х месяцев.

2.2. Специалисты дошкольного отдела МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» осуществляют прием родителей (законных представителей) в дни приёма, регистрацию детей для приёма в МДОУ г.Ухты в течение всего учебного года без ограничений.

2.3. Основанием для регистрации считается:

- заявление одного из родителей (законных представителей) о постановке на учёт (рекомендуемая форма приведена в приложении 1 к настоящим правилам);

- документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей) (кроме случаев направления заявления по почте);

- свидетельство о рождении ребёнка;

- документы, подтверждающие право пользоваться внеочередным или первоочередным правом устройства ребенка в дошкольное образовательное учреждение (в случае, если родитель (законный представитель) имеет такое право в соответствии с действующим законодательством).

Документы должны быть на русском или на Коми языке, либо иметь надлежащим образом заверенный перевод на русский или на Коми язык.

2.4. Датой постановки на очередь считается дата регистрации документов, указанных в пунктах 2.3.
2.5. Регистрацию детей муниципальных дошкольных образовательных 
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учреждений, расположенных на территории сёл и посёлков МОГО «Ухта» (приложение 2) осуществляют руководители МДОУ в «Книге учёта будущих воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью МДОУ (приложение 3).

2.6. Комплектование МДОУ на новый учебный год осуществляется в период с 10 июня по 31 августа ежегодно путем выдачи родителю (законному представителю) путевки в МДОУ (приложение 4) которую он должен предоставить в соответствующее МДОУ в течение 5 рабочих дней, в остальное время может проводиться доукомплектование МДОУ в соответствии с установленными нормативами. Количество детей, направляемых в МДОУ, определяется в зависимости от количества выбывших детей из МДОУ, согласно сведениям руководителей МДОУ, которые они направляют ежегодно (апрель-май) в                    МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта».

Комплектование МДОУ, расположенных на территории сел и поселков МОГО «Ухта», осуществляется без выдачи путевок в строгом соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников».

2.7. При комплектовании МДОУ внеочередным правом предоставления мест пользуются дети категорий лиц, указанных в законодательстве              Российской Федерации и Республики Коми, в том числе:

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети граждан, уволенных с военной службы (граждан, проходивших военную службу по контракту, а также при увольнении с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе);

- дети прокуроров и следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации;

- дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии;

Первоочередным правом приема в МДОУ пользуются:

- дети сотрудников полиции;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети военнослужащих;

- дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- дети, оставшиеся без попечения родителей, переданных в семьи граждан на усыновление, опеку либо в приемную семью;

- дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей);

- дети сотрудников муниципальных образовательных учреждений.

2.8. Комплектование групп общеразвивающей, компенсирующей и 
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оздоровительной направленности осуществляется Комиссией по комплектованию МДОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в соответствии с электронным реестром согласно дате поступления заявления, документов, подтверждающих льготу, в порядке очереди.

2.9. Для детей с отклонениями в развитии МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» открывает группы компенсирующей и оздоровительной направленности, осуществляющие квалифицированную коррекцию отклонений в физическом или психическом развитии воспитанников.

3.0. Комплектование групп компенсирующей и оздоровительной направленности осуществляется на основании заключений следующих комиссий:

- для детей с недостатками в физическом или психическом развитии - на основании заключений психолого-медико-педагогической комиссии, совместной комиссии при ГМУ «Детская больница»;

- для слабовидящих детей, для детей с амблиопией, косоглазием; для детей с иными ограниченными возможностями здоровья; для детей с туберкулезной интоксикацией; для детей, часто болеющих - совместной комиссии при                       ГМУ «Детская больница».

2.11. По окончании срока пребывания в группах компенсирующей и оздоровительной направленности воспитанники направляются в МДОУ, которые посещали ранее. Продление срока пребывания и выбытие из групп данной направленности производится на основании медицинских показаний и решений соответствующих комиссий, которое оформляется приказом по МДОУ.

2.12. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.13. Заявление и документы, состоявшие на учете, после выдачи путевки снимаются с контроля и подшиваются в материалы, подлежащие хранению в соответствии с действующим законодательством и иными правовыми актами.

2.14. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в МДОУ только при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком дошкольного образовательного учреждения.

2.15. В случае отказа в приёме ребенка в МДОУ, родители (законные представители) имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц управления, МДОУ в досудебном порядке (образец жалобы приведён в приложении 5 к настоящим правилам).
3. Правила приема детей в МДОУ
3.1. Приём детей в МДОУ осуществляется по заявлению одного из родителей (законных представителей) (примерная форма заявления приведена в приложении 6 к настоящим Правилам), с приложением путёвки (направления), выданной дошкольным отделом МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта», зарегистрированной в «Книге учёта выданных путевок» (приложение 7), при наличии положительного медицинского заключения, свидетельства о рождении ребенка. При приёме в образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного 
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образования, медицинское заключение предоставляется в оригинале. При подаче заявления, родитель (законный представитель) предъявляет документ, удостоверяющий личность, документы, подтверждающие статус законного представителя ребёнка.

3.2. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители МДОУ издают приказ о приёме воспитанников в МДОУ по группам. При поступлении ребёнка в МДОУ в течение учебного года также издается приказ о его приёме. Отчисление детей из МДОУ оформляется приказом.

3.3. В МДОУ ведётся «Книга учёта движения детей» (приложение 8). Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ. Книга учёта движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учёта движения детей»: сколько детей принято в МДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу, переезд, перевод в другие МДОУ и прочие причины).

3.4. При приеме ребенка в МДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.5. При приёме детей в МДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
_________________________

Приложение № 1
В МУ «Управление образования»

администрации МОГО «Ухта»

либо

В МДОУ № _____________________

(для МДОУ пгт.Боровой, Ярега, Водный, Шудаяг, с.Кедвавом, пст.Седью, пст.Кэмдин)

от ______________________________

________________________________,

Проживающего(ей) по адресу:

Ул._____________________________________________________________

тел._____________________________________________________________

(указать все телефоны родственников, знакомых, в т. ч. мобильные)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о постановке на учёт

Прошу выделить место в муниципальном дошкольном образовательном учреждении (далее МДОУ) для моего ребёнка (Ф.И. ребёнка, дата рождения)_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Отец (Ф.И.О., место работы):______________________________________________

_______________________________________________________________________

Мать (Ф.И.О., место работы):______________________________________________
_______________________________________________________________________

Номер МДОУ:___________________________________________________________

Дата _________________



Подпись _________________________











(подпись)           (расшифровка)
__________________________________

Приложение 2
Сведения о месте нахождения и графике работы муниципальных учреждений, расположенных на территории сел и поселков МОГО «Ухта»:
В пгт.Боровой:

- МДОУ «Детский сад № 1»: 169360, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Боровой, ул.Лесная, д.3.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 770139. Адрес электронной почты: sadl69360@yandex.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.30 до 18.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): пятница с 13.00-17.00.
В пгт.Ярега:

- МДОУ «Детский сад № 32 комбинированного вида»: 169347, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Ярега, ул.Октябрьская, 49А.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 755727. Адрес электронной почты: mdoyds32@mail.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): понедельник с 08.00 до 09.00, вторник с 16.00 до 19.00.

- МДОУ «Детский сад № 81 присмотра и оздоровления»: 169347, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Ярега, ул.Мира, д.3.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 754678. Адрес электронной почты: uhta-mdou81@yandex.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): вторник с 15.00 до 18.00, четверг с 09.00 до 12.00.

- МДОУ «Детский сад № 110 общеразвивающего вида»: 169347, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Ярега, ул.Советская, д.27а.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 754877. Адрес электронной почты: mdou.sad110@yandex.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): среда с 16.00 до 18.00.
В пгт.Водный:

- МДОУ «Детский сад № 18 комбинированного вида»: 169336, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Водный, ул.Ленина, д.15А

Справочный телефон заведующего: (8-8216) 799734. Адрес электронной почты: sadvl8@rambler.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): среда с 16.00 до 19.00, пятница 16.00 до 19.00.
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- МДОУ «Детский сад № 95 комбинированного вида»: 169336, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Водный, ул.Гагарина, д.16.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 799460. Адрес электронной почты: sad95@iukhta.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): пятница с 16.00 до 19.00.
- МДОУ «Детский сад № 107 общеразвивающего вида» 169336, Республика Коми, г.Ухта, пгт.Водный, ул.Гагарина, д.14

Справочный телефон заведующего: (8-8216) 7999462. Адрес электронной почты: нет

График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приема родителей (законных представителей): пятница 16.00 до 18.00.
В пгт.Шудаяг:

- МДОУ «Детский сад № 22 комбинированного вида», 169338,               Республика Коми, г.Ухта, пгт.Шудаяг, ул.Шахтинская, д.28а

Справочный телефон заведующего: (8-8216) 737372. Адрес электронной почты: mdoudetsad22@mail.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 19.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): четверг с 16.00 до 19.00.
В с.Кедвавом:

- МДОУ «Детский сад № 54»: 169337, Республика Коми, с.Кедвавом, ул.Центральная, д.3.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 796038. Адрес электронной почты: нет.
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.30 до 18.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): пятница с 09.00 до 14.00.
В пст.Седью:

- МДОУ «Детский сад № 38»: 169340, Республика Коми, г.Ухта, пст.Седью, ул.Целинная, д.8.
Справочный телефон заведующего: (8-8216) 774131. Адрес электронной почты: sad38.38@yandex.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.30 до 18.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): четверг 13.00 до 17.00.
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В пст.Кэмдин:

- МДОУ «Детский сад №36»: 169341, Республика Коми, г.Ухта, пст.Кэмдин

Справочный телефон заведующего: (8-8216) 795143. Адрес электронной почты: ded.sad-36-@mail.ru
График (режим) работы МДОУ: понедельник - пятница с 07.00 до 17.30, суббота, воскресенье - выходные дни.

График (режим) приёма родителей (законных представителей): пятница с 10.00 до 14.00.

________________________

Приложение 3
Книга учёта будущих воспитанников
	№ п\п
	Дата

регис

трац

ии
	ФИО

ребенка
	Дата

рожде

ния
	Почтовый

адрес и телефоны
	Сведения о

родителях

(законных

представите

лях)

ФИО,

паспортные

данные
	Наличие льготы

на

предста

вление

места в

детском

саду
	Дата

приема

ребенка в

детский

сад (номер приказа МДОУ)
	Приме

чание

	
	
	
	
	
	мать
	отец
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________

Приложение № 4

Форма путёвки

	Номер муниципального 

Дошкольного образовательного учреждения (МДОУ)__________________________

ПУТЁВКА № ____________

Заведующему МДОУ_____________________________________________________

Направляется ребёнок (Ф.И.)_______________________________________________

________________________________________________________________________

Дата рождения___________________________________________________________

На место________________________________________________________________

Место работы матери_____________________________________________________

Место работы отца_______________________________________________________

Адрес проживания_______________________________________________________

________________________________________________________________________

Основание для выдачи путёвки_____________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

«_____» ______________________________________________________ 20 ______г.

Заведующий дошкольным 

отделом МУ «Управление образования»

администрации МОГО «Ухта»_____________________________________________

                                                                                       (подпись)




____________________________
Приложение № 5
________________________________

(наименование вышестоящей организации)

__________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

Ф.И.О., почтовый адрес гражданина:

Телефон:

(Изложение по сути обращения)

_______________         _________________________________       _______________

          (дата)                                                               Ф.И.О.                                                              (подпись)
__________________________
Приложение № 6

В МДОУ № _____________________

от ______________________________

________________________________,

Проживающего(ей) по адресу:

Ул._____________________________________________________________

тел._____________________________________________________________

(указать все телефоны родственников, знакомых, в т. ч. Мобильные)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приёме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

(МДОУ)

Прошу принять в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (далее МДОУ) моего ребёнка

_______________________________________________________________________

(Ф.И. ребёнка, дата рождения)

Отец (Ф.И.О., место работы):______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Мать (Ф.И.О., место работы):______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _________________



Подпись _________________________











(подпись)           (расшифровка)

_______________________________________

Приложение 7
Книга учёта выданных путёвок
	Номер

путёвки

п/п
	Фамилия

Имя

ребенка
	Дата

рождения
	ФИО

матери,

место работы
	ФИО

отца,

место работы
	Номер

МДОУ
	Домашний

адрес
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


________________________

Приложение 8
Книга учёта движения детей
	№ 
п/п
	Фамилия, Имя ребенка
	Дата рожд ения
	Наци ональ ность
	ФИО

матери, место работы
	ФИО

отца,

место

работы
	Дома шний адрес,
теле фоны
	№ путёв

ки
	Дата

приёма

ребенка

в

МДОУ,

номер

приказа
	Дата

отчислен

ия

ребенка

из

МДОУ,

номер

приказа

/указать

основание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________
